Umowa o swiadczenie ustug z zakresu ksiegowosci

zawarta w Bydgoszczy, dnia @ ........eeeeveiiiiiiiiiiiiiieee. , pomiedzy:

numer NIP: ...,

FEPIEZENTOWEANG PIZEZ: ...oeeiiiiiiiiiite ettt e ettt e e et e e e e e e et e e e e e e e e st e e e eeeeeaane
zwang dalej Zleceniodawcyg

a

Grazyng Litewka i Matgorzatg Kajdasz, prowadzgcymi w Bydgoszczy, przy Pl. Wolnosci 7,
dziatalnos¢ gospodarczg pod nazwg : ,KONTO” Biuro Rachunkowe s.c., numer NIP: 554-
10-88-115, wpisanymi do ewidencji dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez
Prezydenta Miasta Bydgoszczy pod numerami: 79700 i 102441

zwanymi dalej Zleceniobiorcy .

§1
Zleceniobiorca o$wiadcza, ze jest podmiotem wyspecjalizowanym w szeroko rozumianym
Swiadczeniu ustug z zakresu ksiegowosci, co obejmuje miedzy innymi prowadzenie ksigg
rachunkowych, sporzgdzanie rocznych sprawozdan finansowych oraz dokonywania
rozliczen z urzedami skarbowymi .

§2
Poczgwszy od dnia ........cccoeeeiiiiiinnnnn. roku Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy
prowadzenie rachunkowosci i ewidencji podatkowej Zleceniodawcy oraz obstuge systemu

wynagrodzen pracownikéw Zleceniodawcy w zakresie i na warunkach okreslonych w
niniejszej Umowie.

§3
1.Zakres obowigzkoéw Zleceniobiorcy dotyczgcych prowadzenia rachunkowosci
Zleceniodawcy bedzie obejmowat:
a)prowadzenie ksigg rachunkowych Zleceniodawcy,

b)dokonywanie wyceny aktywow i pasywow na podstawie danych wynikajgcych z ksiag
rachunkowych oraz ustalanie wyniku finansowego Zleceniodawcy,

c)sporzadzanie rocznych sprawozdan finansowych Zleceniodawcy,

d)sporzadzanie innych obowigzkowych sprawozdan, w szczegolnosci zwigzanych ze
statystykg publiczng.

2.Czynnosci, o ktérych mowa powyzej w § 4 ust. 1, bedg wykonywane przez
Zleceniobiorce zgodnie z ustawg z 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. Nr 121,
poz. 591 z pdzniejszymi zmianami) oraz zgodnie z innymi przepisami obowigzujgcymi w
tym zakresie.



§4

1.Prowadzenie przez Zleceniobiorce ewidencji podatkowej Zleceniodawcy bedzie
obejmowac:

a)prowadzenie wymaganej dokumentacji w tym zakresie,

b)okreslanie wysokosci zobowigzan podatkowych i innych zobowigzan publicznoprawnych
na podstawie ksigg rachunkowych Zleceniodawcy oraz sporzgdzanie odpowiednich
sprawozdan i deklaracji,

c)przeprowadzanie uzgodnien z wtasciwymi organami w odniesieniu do danych
wynikajgcych z ksigg rachunkowych Zleceniodawcy,

2.0Obstuga systemu wynagrodzen pracownikéw Zleceniodawcy bedzie obejmowac:

a)prowadzenie wynikajgcej z obowigzujgcych przepiséw ewidencji wynagrodzen oraz
innych Swiadczenh pracowniczych wyptacanych przez Zleceniodawce, jak rowniez
przygotowywanie listy wyptacanych wynagrodzen i innych swiadczen,

b)ustalanie wysokosci zobowigzan podatkowych oraz zobowigzan wobec Zakfadu
Ubezpieczen Spotecznych (funduszy emerytalnych) z tytutu wyptacanych przez
Zleceniodawce wynagrodzen oraz innych swiadczen pracowniczych, a takze sporzgdzanie
odpowiednich sprawozdan i deklaracji,

§5
1.Zleceniodawca zobowigzuje sie przekazywac na biezgco Zleceniobiorcy wszelkie
informacje oraz petng dokumentacje niezbedne do wykonywania przez Zleceniobiorce
czynnosci okreslonych w niniejszej Umowie.

2.W przypadku gdy na Zleceniobiorcy bedzie spoczywat obowigzek sporzgdzenia
odpowiedniego dokumentu, zawiadomienia wlasciwego organu bgdz tez ztozenia temu
organowi deklaracji, zeznania lub sprawozdania, Zleceniodawca bedzie zobowigzany do
dostarczenia Zleceniobiorcy wszelkich niezbednych informac;ji i dokumentéw w tym
zakresie w terminie dni poprzedzajgcych dzien, w ktérym winno mie¢
miejsce takie sporzadzenie, zawiadomienie lub ztozenie.

3.W odniesieniu do sporzgdzenia przez Zleceniobiorce rocznego sprawozdania
finansowego dostarczenie niezbednych informacji i dokumentéw przez Zleceniodawce
winno nastgpi¢ w terminie dni przed dniem, w ktérym Zleceniobiorca jest
zobowigzany do przedstawienia takiego sprawozdania Zleceniodawcy.

4.W sytuacji gdy dotrzymanie przez Zleceniodawce terminéw okreslonych powyzej w § 5
ust. 2 i 3 okazataby sie niemozliwe lub powaznie utrudnione, winien on niezwtocznie
zawiadomié o tym fakcie Zleceniobiorce.

5.Zarzad Zleceniobiorcy udziela Grazynie Litewce i Matgorzacie Kajdasz petnomocnictwa
do reprezentowania Zleceniobiorcy przed urzedami, w zakresie objetym niniejszg
Umowa.

§6
1.Z tytutu wykonywania czynnosci, o ktérych mowa w § 4 niniejszej Umowy, Zleceniobiorcy
przystugiwac bedzie wynagrodzenie w wysokosci PLN stownie: ztotych

miesiecznie, oraz PLN

stownie: ztotych




z tytutu sporzgdzenia rocznego sprawozdania finansowego Zleceniodawcy.

2.Do kwot okreslonych powyzej w § 8 ust. 1-3 doliczany bedzie podatek od towarow i
ustug (VAT) zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

3.Ptatnosci bedg dokonywane przez Zleceniodawce z dotu, w terminie 7 dni po otrzymaniu
faktury wystawionej przez Zleceniobiorce na rachunek wyszczegdlniony w tej fakturze.

§7
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do nieprzekazywania osobom trzecim zadnych informacji
dotyczacych Zleceniodawcy bgdz jakichkolwiek innych informacji uzyskanych w zwigzku z
wykonywaniem niniejszej Umowy, chyba Zze obowigzek udzielenia takich informacji wynika
z obowigzujgcych przepisow prawa.

§8

1.Niniejsza Umowa zostaje zawarta na czas nie okreslony i moze by¢ rozwigzana przez
kazdg ze Stron z zachowaniem 1-miesiecznego okresu wypowiedzenia. Wypowiedzenie
Umowy nastepuje w formie pisemnego oswiadczenia.

2.W razie wypowiedzenia niniejszej Umowy przez Zleceniobiorce bedzie on zobowigzany
do zakonczenia wszelkich czynnosci przewidzianych w niniejszej Umowie w odniesieniu
do miesigca, w ktérym nastgpito jej rozwigzanie.

3.Zleceniodawca moze zwolni¢ Zleceniobiorce od obowigzku przewidzianego powyzej w §
8 ust. 2.

4.W przypadku wypowiedzenia niniejszej Umowy z koncem roku obrachunkowego,
Zleceniobiorca zobowigzany jest do zamknigcia ksigg rachunkowych Zleceniodawcy za
dany rok. Gdyby jednak Zleceniodawca zwolnit Zleceniobiorce od tego obowigzku,
Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialnosci zarowno za sprawozdanie finansowe, jak i za
ksiegi za caty mijajgcy rok.

§9

1.Ksiegi rachunkowe, inne dokumenty oraz wszelkie nosniki informacji zwigzane z
prowadzeniem rachunkowosci i ewidencji podatkowej oraz obstugi systemu wynagrodzen
pracownikow w ramach niniejszej Umowy stanowig wtasno$¢ Zleceniodawcy.

2.Niezaleznie od przyczyn i terminu rozwigzania niniejszej Umowy, materiaty, o ktorych
mowa powyzej w § 9 ust. 1, zostang przekazane Zleceniodawcy lub upowaznionemu
przez niego przedstawicielowi w sposob zapewniajgcy ciggtos¢ prowadzenia
rachunkowosci oraz rozliczen podatkowych.

§10
Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§ 11

W sprawach nie uregulowanych w niniejszej Umowie bedg miaty zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego, ustawy o rachunkowosci oraz innych ustaw.

§ 12

Niniejsza Umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach w
polskiej wersji jezykowej , po jednym egzemplarzu dla kazdej ze Stron.

W imieniu Zleceniodawcy: W imieniu Zleceniobiorcy:



	Umowa o świadczenie usług z zakresu księgowości

